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Procedurer og retningslinjer for planlaegning af overgangssamtalerne via Doodle

August 2016
Dette notat beskriver procedurer for planlaegning af overgangssamtalerne via Doodle.

1. Eleverne skal introduceres til Skype og Doodle. Dette sker i studiecentertiden ved IKT-koordinatoren i Igbet af de
forste uger af skoleperiode 1/skoleperiode 2.

2. Skemalaeggeren reserverer underviserne i skemaet. Der afsaettes den ngdvendig tid samt lidt ekstra, og sa vidt
muligt afsaettes tid i 2 forskellige uger og pa forskellige dage.

2. 3-4 uger fgr overgangssamtalerne modtager elev og kontaktlaerer et link til mulige datoer for
overgangssamtalerne som sendes via Elevplan. Uddannelseskoordinatorerne i regionerne/kommunerne modtager
endvidere info om, at linket er sendt til eleverne, sa de kan informere praktikvejlederne herom. Praktikvejlederne
kan hermed vaere opmaerksomme p3, at de i samarbejde med eleven skal booke en tid til samtale.

4. Eleven og praktikvejlederen booker en tid, der passer begge parter. Er eleven pa skoleperiode, tager eleven
kontakt til praktikvejlederen.

5. Kan elev og praktikvejleder ikke finde et tidspunkt der passer parterne i forhold til gennemfgrelse af samtalerne,
planlaegges der som udgangspunkt ikke nye tidsrum for samtalerne. Ved szerlige behov er der dog mulighed herfor.

6. Gennemfgres en planlagt overgangssamtale ikke, planleegges der som udgangspunkt ikke en ny samtale. Ved
szerlige behov er der dog mulighed herfor.



